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VILNIAUS GEDIMINO TECHNIKOS UNIVERSITETO
STUDENTU DARBU SAUGOJIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Gedimino technikos universiteto studenty darby saugojimo tvarkos aprasas (toliau
— tvarkos apraSas) skirtas Vilniaus Gedimino technikos universiteto (toliau — VGTU) bakalauro
baigiamyjy darby ir magistro baigiamyjy darby (toliau — BD) pateikimo ir saugojimo VGTU
informacinés sistemos BD registre, taip pat pirmosios, antrosios pakopy bei vientisyjy studijy
studenty kity darby saugojimo tvarkai nustatyti.

2. Prie kity saugomy studenty darby priskiriami: studenty kursiniai darbai ir projektai,
egzaminy darbai (egzaminy lapai, pasirengimo lapai), jskaity darbai, kontroliniai darbai, laboratoriniy
darby ataskaitos, referatai, namy darbai ir kt. darbai.

3. Studenty darbai saugomi siekiant uztikrinti studijy kokybés kontrolg, jvertinimy pagrjstumo
patikros galimybe, galimy autoriy teisiy pazeidimy jrodymus bei apeliacijos procediras. ISorinio
vertinimo metu ekspertams sudaroma galimybé¢ susipaZzintis su saugomais studenty darbais.

Il SKYRIUS
REIKALAVIMAI BAIGIAMUJU DARBU PATEIKIMUI SAUGOTI

4. Likus 5 darbo dienoms iki BD gynimo, studentas jkelia } mano VGTU informacing sistema:

4.1. BD elektroning versija (visus su darbu susijusius skaitmeninius dokumentus, t. y. anotacija,
baigiamajj darbg, brézinius ir kitus priedus);

4.2. nuskenuotg arba nufotografuotg antrajj BD lapg su parasais;

4.3. nuskenuotg arba nufotografuotg sgziningumo deklaracijg su savo parasu;

4.4. nuskenuotg arba nufotografuotg paskutinjjj BD darbo lapa su savo parasu.

5. Studento jkelta darbg VGTU nustatyta tvarka patvirtinus vadovui, BD iSsaugomas
informacinés sistemos BD registre, jam automatiSkai suteikiamas registracijos numeris ir
suformuojami reikalingi BD metaduomenys (t. y. autorius, pavadinimai, pakopa, kryptis, metai,
gynimo data, padalinys ir kt.).

6. Katedros atsakingasis darbuotojas prie§ darby gynimg komisijoje, prisijunges prie VGTU
informacinés sistemos katedros posistemio, privalo patikrinti, ar visi ginami BD yra i§saugoti pagal
tvarkos aprase numatytus reikalavimus.

7. BD popieriné versija j katedra nepristatoma.

111 SKYRIUS
BAIGIAMUJU DARBU SAUGOJIMAS

8. BD registrg administruoja Informaciniy technologijy ir sistemy centras.

9. Prieiga prie BD registro VGTU informacinéje sistemoje turi Dokumenty saugyklos
darbuotojai.

10. Asmenims, raStu pateikusiems motyvuota prasyma, vizuota studijy prorektoriaus,
susipazinti su BD, saugomais informacingje sistemoje, prieiga suteikia Dokumenty saugyklos
darbuotojai.

11. BD registre darbai saugomi desimt mety.

12. Antrasis BD lapas su parasais popierine forma perduodamas saugoti 10 mety laikotarpiui
Dokumenty saugyklai.
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IV. SKYRIUS
KITU DARBU SAUGOJIMAS

13. Kiti studenty darbai, nurodyti tvarkos apraso 2 punkte, saugomi ne trumpiau kaip vienus
metus Kkatedroje ta forma, kuria jie buvo pateikti. Studenty darbai saugomi suklasifikuoti pagal
grupes, fakultetus.

V. SKYRIUS
STUDENTU DARBU LIKVIDAVIMAS, PASIBAIGUS SAUGOJIMO TERMINUI

14. Po desimties mety duomenys apie BD, esantys VGTU informacinéje sistemoje, yra
sunaikinami.

15. Ne trumpiau kaip po mety kiti studenty darbai, nurodyti tvarkos apraso 2 punkte, yra
sunaikinami VGTU nustatyta tvarka, laikantis asmens duomeny saugojimo reikalavimy.

VI. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Studenty darby saugojimo tvarka katedrose uztikrina katedry vedéjai, saugojimo kontrole
vykdo fakultety dekanai.
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